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Часть I
КОНКУРС

РАЗДЕЛ I.1 ПРИГЛАШЕНИЕ К УЧАСТИЮ В  КОНКУРСЕ

Уважаемые господа!

Приглашаем к участию в конкурсе, полная информация о котором указана в Информационной карте конкурса.

Конкурсная документация размещена на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru (далее - официальный сайт), одновременно с извещением о проведении открытого конкурса. 

Конкурсная документация доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.

Конкурсная документация, размещенная на официальном сайте, соответствует конкурсной документации, представляемой в порядке, указанном в извещении о проведении настоящего конкурса.

На официальном сайте, будут размещаться все разъяснения, касающиеся положений настоящей конкурсной документации, а также все изменения конкурсной документации, в случае возникновения таковых.

Все изменения конкурсной документации будут направляться заказными письмами всем участникам размещения заказа, направившим соответствующие заявления и получившим конкурсную документацию.

Обращаем Ваше внимание на то, что участники размещения заказа, скачавшие комплект конкурсной документации на официальном сайте и не направившие заявления на получение конкурсной документации, должны самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте разъяснений, изменений конкурсной документации. Управление муниципального заказа, как уполномоченное администрацией города структурное подразделение на размещение заказов для муниципальных нужд города Иванова, не несет обязательств или ответственности в случае неполучения такими участниками размещения заказа разъяснений, изменений в конкурсную документацию.

Общие условия проведения конкурса
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ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. Законодательное регулирование

Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Гражданским Кодексом РФ, Бюджетным Кодексом РФ, Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Постановлением Правительства РФ от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».
1.2. Заказчик, уполномоченный орган

Уполномоченный орган, указанный в Информационной карте конкурса, проводит конкурс для заказчика, предмет и условия которого указаны в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

1.3. Предмет конкурса. Место и сроки оказания услуг

1.3.1. Уполномоченный орган приглашает всех заинтересованных лиц подать заявки на участие в конкурсе на оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, в том числе в проекте муниципального контракта (Часть II), а также в технической части конкурсной документации (Часть ІІІ).

1.3.2. Победивший участник конкурса должен будет оказать услуги, входящие в предмет муниципального контракта, в месте и в течение периода, которые указаны в Информационной карте конкурса, по цене, указанной в его заявке на участие в конкурсе.

1.3.3. Определения, зафиксированные в проекте муниципального контракта, применяются во всей настоящей конкурсной документации.

1.4. Начальная (максимальная) цена муниципального контракта (цена лота)

Начальная (максимальная) цена муниципального контракта (цена лота) указана в Информационной карте конкурса. Данная цена не может быть превышена при заключении муниципального контракта по итогам конкурса.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1. Финансирование муниципального контракта на оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, будет осуществляться из источников, указанных в Информационной карте конкурса. 

1.5.2. Форма, срок и порядок оплаты за оказанные услуги определяются в проекте муниципального контракта, приведенном в конкурсной документации, и указаны в Информационной карте конкурса.

1.6. Условия исполнения обязательств по муниципальному контракту

Условия исполнения обязательств по муниципальному контракту указаны в Информационной карте конкурса и проекте муниципального контракта.

1.7. Требования к участникам размещения заказа

1.7.1. В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

1.7.2. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим обязательным требованиям: 

а) требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом конкурса; 

б) требованию о непроведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа  – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

в) требованию о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

г) требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

1.7.3. При размещении заказа путем проведения конкурса, уполномоченный орган вправе установить к участникам размещения заказа дополнительные требования, которые указаны в Информационной карте конкурса.
1.8. Затраты на подготовку заявки на участие в конкурсе

Участник конкурса несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в конкурсе. Уполномоченный орган не несет ответственности и не имеет обязательств в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс торгов.

1.9. Преимущества

В случае если уполномоченный орган установил преимущества учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов, то сведения о предоставлении вышеуказанных преимуществ содержатся в Информационной карте конкурса. Преимущества данным категориям лиц устанавливаются в отношении предлагаемой цены контракта в размере процента, указанного в Информационной карте конкурса.
2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
2.1. Содержание конкурсной документации

2.1.1. Конкурсная документация включает перечисленные ниже документы, а также  дополнения, выпускаемые в соответствии с разделом 2.3 настоящей Инструкции

	Часть I
	Конкурс

	Раздел I.1
	Приглашение к участию в конкурсе

	Раздел I.2
	Общие условия проведения конкурсов

	Раздел I.3
	Информационная карта конкурса

	Раздел I.4
	Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа

	Часть II
	Проект муниципального контракта

	Часть III
	Техническая часть 

	
	Приложение


2.1.2. Конкурсная документация представляется в электронном виде. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) конкурсная комиссия будет руководствоваться текстом официальной печатной конкурсной документации и не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной участником размещения заказа неофициально.

2.1.3. Участник размещения заказа обязан изучить конкурсную документацию, включая все инструкции, формы, условия и спецификации. Непредставление полной информации, требуемой по конкурсной документации, представление недостоверных сведений или подача заявки, в основном не отвечающей требованиям, содержащимся в конкурсной документации, является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

2.2.  Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры уполномоченного органа или конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Уполномоченный орган может давать разъяснения положений конкурсной документации.

2.2.2. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме уполномоченному органу запрос о разъяснении положений конкурсной документации в соответствии с Формой № 8, приведенной в  разделе 1.4. «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа». В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса уполномоченный орган обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее чем за пять дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.2.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено уполномоченным органом на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3. Внесение изменений в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию

2.3.1. Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.

2.3.2. В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются уполномоченным органом в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого конкурса, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. 

2.3.3. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее 20 дней.

2.4.  Отказ от проведения конкурса

2.4.1. Заказчик, уполномоченный орган вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается уполномоченным органом в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса. 

2.4.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения уполномоченным органом конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

2.4.4. В случае если в Информационной карте конкурса установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, уполномоченный орган возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

3.1. Форма заявки на участие в конкурсе

3.1.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с требованиями содержащимися в Информационной карте конкурса.

3.2.  Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

Заявка на участие в конкурсе, все документы и корреспонденция между уполномоченным органом и участником размещения заказа, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником размещения заказа, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются заверенным надлежащим образом точным переводом на русский язык.

3.3.  Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1. Заявка на участие в конкурсе, которую представляет участник размещения заказа, в соответствии с настоящей конкурсной документацией, должна содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте конкурса.

3.3.2. При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

3.4. Подтверждение полномочий лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа 

3.4.1. Документом, подтверждающим полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица является копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель). 

3.4.2. В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

3.5. Цена и валюта конкурсной заявки

3.5.1. Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе, не может превышать начальной (максимальной) цены контракта, указанной в Информационной карте конкурса. В случае если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа, превышает начальную цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса, данная заявка отклоняется конкурсной комиссией на основании ее несоответствия требованиям, установленным конкурсной документацией.
3.5.2. Участник размещения заказа производит расчет цены муниципального контракта в соответствии с требованиями технической части конкурсной документации (часть III) и предоставляет предложение по форме № 4, приведенной в разделе 1.4.

3.5.3. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель муниципального контракта должен оплачивать в соответствии с условиями муниципального контракта или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену контракта, представленную участником размещения заказа, если иное не предусмотрено Информационной картой конкурса.

3.5.4. Валютой, используемой для формирования цены муниципального контракта и расчетов с подрядчиками, является российский рубль.

3.6. Требования к описанию качества оказываемых услуг и квалификации участника размещения заказа.
Описание качества оказываемых услуг и квалификации участника размещения заказа производится в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса, и по форме № 5, приведенной в разделе 1.4.

3.7. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе

3.7.1. При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

3.7.2. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двоякого толкования.

3.7.3. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими заявку на участие в конкурсе (или лицами, действующими по доверенности). Все документы (копии документов) должны иметь четкую печать текста.

3.7.4. Все листы заявки на участие в конкурсе (тома заявки на участие в конкурсе) должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе (том заявки на участие в конкурсе) должна содержать опись входящих в её состав документов, быть скреплена печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписана участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе (тома заявки на участие в конкурсе), поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе (тома заявки на участие в конкурсе) документов и сведений.

3.7.5. Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.7.6. Заявка на участие в конкурсе, поданная участником размещения заказа, в письменной форме, оформляется в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса.
3.7.8. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки на участие в конкурсе. 

3.7.9. Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

4. ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1.  Срок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

4.1.1. Прием заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса.

4.1.2. Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в Информационной карте конкурса. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе такие заявки подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса, после объявления присутствующим о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

4.1.3. Участник размещения заказа при отправлении заявки по почте несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана пришедшей с опозданием (пункт 4.4. настоящего раздела).

4.1.4. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в пункте 4.1.1. настоящего раздела, регистрируется уполномоченным органом в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке поступления заявок. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи. При доставке нарочным – также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт с заявкой должностному лицу уполномоченного органа.

4.1.5. Лицу, вручившему конверт с заявкой на участие в конкурсе, уполномоченным органом выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе.

4.2.  Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

4.2.1. Заявки на участие в конкурсе, оформленные в соответствии с пунктом 3.7.настоящего раздела, направляются участниками размещения заказа не позднее окончания срока подачи заявок в порядке, изложенном в Информационной карте конкурса.
4.2.2. Участникам размещения заказа, подавшим заявки, уполномоченный орган обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.2.3. В том случае, если  конверт не запечатан и не маркирован в порядке, указанном в Информационной карте конкурса, такие конверты с заявками не принимаются уполномоченным органом и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта  уполномоченным органом по почте соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте.

4.3.  Изменения и отзыв заявок на участие в конкурсе

4.3.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.3.2. Изменения заявки на участие в конкурсе должны быть подготовлены и запечатаны в соответствии с пунктами 3.7 и 4.1 настоящего раздела, конверт с комплектом документов – маркирован «ИЗМЕНЕНИЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ № (необходимо указать порядковый номер заявки при регистрации)» и отправлен (доставлен) адресату до даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.3.3. Участник размещения заказа, желающий отозвать свою заявку на участие в конкурсе, направляет в уполномоченный орган письмо об отзыве заявки. К письму необходимо приложить копию расписки, выданной уполномоченным органом участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе, при регистрации заявки на участие в конкурсе. Возврат отозванной заявки осуществляется уполномоченным органом участнику размещения заказа, отзывающему заявку, в течение одного дня после получения соответствующего уведомления. 

4.3.4. Участник размещения заказа  оформляет  письмо об отзыве (изменении) заявки на участие в конкурсе в соответствии с Формой № 9, приведенной в  разделе 1.4. «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа». 

4.4.  Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

Полученные после окончания времени приема конвертов с заявками на участие в конкурсе уполномоченным органом конверты с заявками вскрываются в случае, если на конверте не указаны: почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии заявок, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются уполномоченным органом в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

4.5.  Срок действия заявок на участие в конкурсе

Заявки на участие в конкурсе должны сохранять свое действие в течение срока  проведения процедуры конкурса и до завершения указанной процедуры. Процедура конкурса завершается подписанием муниципального контракта или принятием решения об отмене конкурса.

4.6.  Обеспечение заявок на участие в конкурсе

4.6.1. Если требуется в Информационной карте конкурса, участники размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе предоставляют обеспечение заявки в размере, выраженном  в рублях и указанном в Информационной карте конкурса. 

4.6.2. Обеспечение заявки должно отвечать следующим требованиям:

а) в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе используются только денежные средства;

б) денежные средства считаются внесенными при поступлении их на счет, который указан в Информационной карте конкурса.

в) платежное поручение (копия платежного поручения), подтверждающее внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, должно быть представлено в составе заявки на участие в конкурсе.

4.6.3. Участник размещения заказа, заявка которого не будет сопровождаться указанным документом, не будет допущен к участию в конкурсе в соответствии с пунктом 5.3.7 настоящего раздела.

4.6.4. Обеспечение заявки на участие в конкурсе возвращается:

а) в течение пяти рабочих дней со дня принятия уполномоченным органом решения об отказе от проведения открытого конкурса;

б) в течение пяти рабочих дней со дня поступления уполномоченному органу уведомления об отзыве участником размещения заказа заявки на участие в конкурсе с соблюдением положений п. 4.3 настоящего раздела;

в) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или акта, подписываемого в соответствии с пунктом 4.4 настоящего раздела, участникам размещения заказа, заявки которых были получены после окончания приема конвертов с заявками;

г) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе участникам размещения заказа, не допущенным к участию в конкурсе;

д) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса;

е) участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней со дня заключения муниципального контракта с победителем конкурса или с таким участником конкурса;

ж) победителю конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта.

4.6.5. Обеспечение заявки может быть удержано в следующих случаях:

а) уклонения победителя конкурса от заключения муниципального контракта;

б) уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения муниципального контракта в том случае, если победитель конкурса уклонился от заключения муниципального контракта.

5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

И РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1.  Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

5.1.1. Публично в день, во время и в месте, указанных в Информационной карте конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

5.1.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов, но не раньше времени, указанного в пункте 5.1.1 настоящего раздела, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим участникам размещения заказа о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.1.3. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили уполномоченному органу до времени вскрытия конвертов. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

5.1.4. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов. 

5.1.5. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Журнале регистрации представителей участников размещения заказа.

5.1.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком, непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается на официальном сайте уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола.

5.1.7. Уполномоченный орган осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись процедуры вскрытия таких конвертов. При этом такой участник размещения заказа должен до начала процедуры вскрытия конвертов известить конкурсную комиссию о своем намерении осуществлять аудио- или видеозапись процедуры.

5.1.8. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 

5.2.  Разъяснения предложений и запрет изменения заявок на участие в конкурсе

5.2.1. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе разъяснения положений заявок на участие в конкурсе и изменения заявок на участие в конкурсе не допускаются.

5.3.   Рассмотрение заявок на участие в конкурсе и допуск к участию в конкурсе

5.3.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.7 настоящего раздела.

5.3.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.3.3. Отвечающей формальным требованиям признается заявка на участие в конкурсе, которая соответствует всем положениям, условиям и спецификациям конкурсной документации и не содержит существенных отклонений или оговорок. Существенными отклонениями или оговорками являются те:

а)
которые любым существенным образом оказывают влияние на объем или качество оказываемых услуг;

б)
которые любым существенным образом ограничивают права заказчика, или обязательства участника размещения заказа по муниципальному контракту, предусмотренные в конкурсной документации.

5.3.4. Конкурсная комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности заявки, которые не представляют собой существенного отклонения, при условии, что такой подход не нарушит принципа беспристрастности и не окажет воздействия на относительный рейтинг какого-либо участника конкурса, полученный им в результате проведения оценки заявки согласно пункту 6.2.1 настоящего раздела.
5.3.5. Если в заявке имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.

5.3.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение:

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа (о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса);

-  об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

5.3.7. Участник размещения заказа не допускается до участия в конкурсе в случае:

а) не предоставления определенных пунктом 3.3 настоящего раздела документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или об услугах, на оказание которых размещается заказ;

б) несоответствия участника размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.7 настоящего раздела;

в) наличия в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа, если конкурсной документацией установлено такое требование;

г) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе:

- наличие в такой заявке предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта (цену лота);

- заявка не соответствует требованиям к оформлению, установленным в конкурсной документации, и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям конкурсной документации;

- заявка, не подписана и не скреплена печатью должным образом;

- денежные средства в качестве обеспечения заявки внесены не в полном объеме, 
установленном конкурсной документацией.

5.3.8. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в соответствии с пунктами 1.7.2 и 3.3 настоящего раздела, (установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и наличия решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявок на участие в конкурсе, а также если у участника размещения заказа имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника), уполномоченный орган, конкурсная комиссия обязана отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

5.3.9. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе или признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 

5.3.10. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, предусмотренного пунктом 5.3.11 настоящего раздела, обязан передать такому участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. При этом муниципальный контракт заключается с учетом части 7 настоящего раздела на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией.

5.3.11. В процессе рассмотрений заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и заказчиком, в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений Федерального закона № 94-ФЗ, которым не соответствует участник размещения заказа, положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника размещения заказа, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. Указанный протокол размещается на официальном сайте в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5.3.12. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях, не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

6. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЯ И ОБЪЯВЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНКУРСА

6.1. Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе

6.1.1.Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

6.1.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 5.3.11 настоящего раздела. 

6.1.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

6.1.4. В случае если в Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе, конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

6.1.5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения муниципального контракта присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

6.1.6. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта, и заявке которого присвоен первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

6.1.7. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Информация, относящаяся к рассмотрению, разъяснению, оценке и сопоставлению заявок не подлежит раскрытию участникам конкурса или любым иным лицам до того, как будет объявлен победитель конкурса.

6.2.
Порядок принятия решения о присуждении права заключить контракт

6.2.1. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

6.2.2. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся  в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. 

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. Победителем конкурса признается участник, заявке которого присвоен первый номер.

6.3.
Объявление результатов конкурса

6.3.1. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.
6.3.2. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА

7.1.  Срок заключения муниципального контракта

7.1.1. Проект муниципального контракта должен быть подписан победителем конкурса в течение срока, указанного в Информационной карте конкурса.

7.1.2. В случае если муниципальный заказчик не получает муниципальный контракт, подписанный победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, в срок, установленный согласно п. 7.1.1. настоящего раздела, такой победитель или участник будет считаться уклонившимся от заключения муниципального контракта.

В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с  участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер.

При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке  которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника конкурса  от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся.

7.1.3. В случае если победитель конкурса или участник конкурса, с которым заключается муниципальный контракт, не предоставляет обеспечения исполнения контракта до даты заключения муниципального контракта, установленной согласно п. 7.1.1, такой победитель или участник признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

7.1.4. Сведения о победителе конкурса или участнике конкурса, уклонившемся от заключения муниципального контракта, а также о подрядчике, с которым муниципальный контракт расторгнут по решению суда в связи с существенным нарушением им муниципального контракта, направляются заказчиком для включения в реестр недобросовестных поставщиков.

7.1.5. В случае, если заказчик отказался от заключения контракта с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

7.1.6. Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. Сведения о заключенном контракте в установленном порядке направляются заказчиком в реестр муниципальных контрактов.

7.2. Обеспечение исполнения обязательств по муниципальному контракту

7.2.1. Если Информационной картой конкурса установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта, победитель конкурса или участник конкурса, с которым заключается муниципальный контракт, должен предоставить заказчику обеспечение исполнения муниципального контракта, только в этом случае муниципальный контракт может быть заключен. Обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется в размере, указанном в Информационной карте конкурса. 

7.2.2. Обеспечение исполнения муниципального контракта может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией или перечисления в качестве обеспечения на расчетный счет заказчика денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в Информационной карте конкурса. Способ обеспечения исполнения муниципального контракта определяется участником конкурса, с которым заключается контракт, самостоятельно с учетом требований, установленных в Информационной карте конкурса.

7.2.2.1. Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта в виде безотзывной банковской гарантии.

В случае если обеспечение исполнения контракта представляется участником конкурса, с которым заключается контракт, в виде безотзывной банковской гарантии, безотзывная банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

Безотзывная банковская гарантия предоставляется банком или иным кредитным учреждением – гарантом (в соответствии с параграфом 6 «Банковская гарантия» главы 23 «Обеспечение исполнения обязательств» Гражданского кодекса Российской Федерации). Осуществление банковских операций – выдача банковской гарантии производится только на основании лицензии, выдаваемой Банком России (статья 13 Федерального Закона от 02.12.1990 № 395-1 «О банках и банковской деятельности»). Надлежащим образом заверенная копия указанной лицензии является обязательным приложением к безотзывной банковской гарантии.
Требования к содержанию безотзывной банковской гарантии:

а) безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на муниципальный контракт, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны контракта, название предмета контракта и ссылки на протокол как основание для заключения контракта;

б) указание на согласие гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в контракт, не освобождают его от обязательств по соответствующей безотзывной банковской гарантии;

в) срок действия безотзывной банковской гарантии должен покрывать срок действия контракта.

г) в безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по муниципальному контракту. 

7.2.2.2. Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта в виде передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита).

В случае если обеспечение исполнения контракта представляется в виде передачи заказчику в залог денежных средств, участник конкурса, с которым заключается контракт, перечисляет сумму залога денежных средств в размере, указанном в Информационной карте конкурса, на счет, указанный в Информационной карте конкурса.

Факт внесения залога денежных средств на счет заказчика подтверждается копией или оригиналом платежного документа, на основании которого произведено перечисление средств обеспечения исполнения контракта.

Денежные средства возвращаются подрядчику при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по контракту после получения заказчиком соответствующего письменного требования от подрядчика. 

Денежные средства возвращаются на банковский счет, указанный подрядчиком в этом письменном требовании.

7.2.3. Если победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и в Информационной карте конкурса установлено обеспечение исполнения муниципального контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется. 

7.2.4. В случае если победитель конкурса или участник конкурса, с которым заключается муниципальный контракт, не предоставляет обеспечения исполнения контракта в течение срока, указанного в пункте 7.1.1, такой победитель или участник признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

7.2.5. Сведения о победителе конкурса или участнике конкурса, с которым заключается контракт, уклонившемся от заключения муниципального контракта, а также о подрядчике, с которым муниципальный контракт расторгнут по решению суда в связи с существенным нарушением им условий муниципального контракта, направляются заказчиком для включения в реестр недобросовестных поставщиков.

7.3.   Права и обязанности победителя конкурса

7.3.1. Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации, с учетом положений пункта 7.4.3 настоящего раздела. В случае, если контракт заключается с физическим лицом, муниципальный заказчик, если в конкурсной документации не предусмотрено иное, уменьшает цену контракта, предложенную таким лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой.

7.3.2. В случае если победитель конкурса или участник конкурса, с которым заключается контракт, в срок, предусмотренный пунктом 7.1 настоящего раздела, не представил заказчику подписанный муниципальный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 6.3.1 настоящего раздела, а также не предоставил обеспечение исполнения контракта в соответствии с пунктом 7.2 настоящего раздела, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

7.3.3. Участник конкурса, которому заказчик в соответствии с пунктом 7.4.3 настоящего раздела направил проект муниципального контракта, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.

7.4. Права и обязанности заказчика

7.4.1. Заказчик обязан отказаться от заключения муниципального контракта с победителем конкурса либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с участником конкурса, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта: 

а) проведения ликвидации участника конкурса – юридического лица и решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

б) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3 настоящего раздела;

г) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

д) наличия  у участника размещения заказа  задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.4.2. В том случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 7.3.2 настоящего раздела, заказчик вправе обратиться в суд с иском  требования о понуждении победителя конкурса заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.

7.4.3. В случае если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается  в порядке, установленном пунктом 5.3 настоящего раздела. Если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки обязан передать единственному участнику конкурса, подавшему заявку, проект муниципального контракта, подготовленного в соответствии с пунктом 6.3.1 настоящего раздела. При этом муниципальный контракт заключается с участником конкурса на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Муниципальный контракт  может быть заключен не ранее, чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

8. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ И РАЗНОГЛАСИЙ

8.1. Решение конкурсной комиссии об отстранении участника размещения заказа от участия в конкурсе либо решение конкурсной комиссии об отказе в допуске к участию в конкурсе может быть обжаловано таким участником.

8.2. Допуск конкурсной комиссией к участию в конкурсе участника размещения заказа, который в соответствии с пунктом 5.3.7 настоящего раздела не может быть допущен к участию в конкурсе, является основанием для признания судом конкурса недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления.

8.3. Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном, а также досудебном порядке действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа. Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии в досудебном порядке не является препятствием для обжалования участником размещения заказа действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии в судебном порядке.

8.4. Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии в досудебном порядке допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а также протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе в случае признания конкурса несостоявшимся. При этом в случае, если обжалуемые действия (бездействие) совершены после начала соответственно вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, обжалование таких действий (бездействия) может осуществляться только участником размещения заказа, подавшим заявку на участие в конкурсе. По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, Конкурсной комиссии осуществляется только в судебном порядке.

8.5. Размещение заказа может быть признано недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления только судом.

8.6. Участник размещения заказа вправе подать жалобу в письменной форме на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии при размещении заказа на оказание услуг для муниципальных нужд в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или уполномоченный на осуществления контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления.

8.7. При подаче жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии в соответствии с пунктом 8.6 настоящего раздела участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно заказчику, уполномоченному органу, конкурсной комиссии, действия (бездействие) которых обжалуются.
РАЗДЕЛ I.3. 

Информационная карта конкурса

	№

п/п
	Ссылка на пункт Раздела 1.2. «Общие условия проведения конкурсов»
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1
	Пункт 1.2
	Наименование заказчика, контактная информация
	Муниципальное казенное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Иванове"
Место нахождения, почтовый адрес: 153000, Российская Федерация, Ивановская область, Иваново г, Советская, 25
Телефон, факс: 8(4932)416085
Адрес электронной почты: curg@list.ru

	2
	Пункт 1.2
	Наименование уполномоченного органа, контактная информация
	Администрация города Иванова в лице управления муниципального заказа.

Место нахождения, почтовый адрес: 153000, г. Иваново,

пл. Революции, д. 6, к. 504.
Номер телефона/факса: (4932) 59-46-07.

Адрес электронной почты: mz-kon@ivgoradm.ru.

	3
	Пункт 1.3.1
	Вид и предмет конкурса
	Открытый конкурс на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий).
Характеристика и объем оказываемых услуг указаны в части III «Техническая часть» конкурсной документации

	4
	Пункт 1.6.1
	Условия оказания услуг
	Услуги должны быть оказаны в соответствии с проектом муниципального контракта и частью ІІІ «Техническая часть» конкурсной документации.

	5
	Пункт 1.3.2
	Место и сроки (периоды) оказания услуг
	Место оказания услуг.   
г. Иваново, ул. Советская, д.25
Сроки (периоды) оказания услуг: 
минимальный срок оказания услуг  – 20 календарных дней с даты заключения муниципального контракта,

максимальный срок оказания услуг – 30 календарных дней с даты заключения муниципального контракта.

	6
	Пункт 1.4
	Начальная (максимальная) цена контракта
	915 000,00 руб.

	
	
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
	Начальная (максимальная) цена контракта сформирована на основании исследования рынка по коммерческим предложениям.

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта представлено в части III «Техническая часть» конкурсной документации.

	7
	Пункт 3.5
	Порядок формирования  и возможность изменения цены контракта 
	Цена Контракта включает все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг, являющихся предметом контракта, включая все предусмотренные действующим законодательством налоги с учетом НДС
 и сборы, стоимость услуг, гарантийное обслуживание, а также иные обязательные платежи
Цена контракта является твердой и не может быть изменена в процессе исполнения контракта за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством. 

Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения, предусмотренных контрактом объема услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.

	8
	Пункт 1.5.1
	Источник финансирования
	Бюджет города Иванова 


	
	Пункт 1.5.2
	Форма, сроки и порядок оплаты
	Безналичный расчет.

Оплата услуг производится в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента подписания Акта оказания услуг
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	1.7.2
	Требования к участникам размещения заказа
	Участник размещения заказа должен соответствовать следующим обязательным требованиям:
1) требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом контракта:
а) наличие действующей лицензии ФСБ России на разработку, производство, распространение шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнение работ, оказание услуг в области шифрования информации, техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств с видами работ в составе лицензируемого вида деятельности согласно требований Положения, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 16.04.2012 № 313;

б) наличие действующей лицензии ФСТЭК России на осуществление деятельности  по технической защите конфиденциальной информации по следующим видам работ и услуг: 

- проектирование в защищенном исполнении: средств и систем информатизации;

- установка, монтаж, испытания, ремонт средств защиты информации: технических средств защиты информации, защищенных технических средств обработки информации, технических средств контроля эффективности мер защиты информации, программных (программно-технических) средств обработки информации, программных (программно-технических) средств контроля защищенности информации;

в) наличие действующей лицензии ФСТЭК России на осуществление деятельности  по разработке и производству средств защиты конфиденциальной информации по следующим видам работ и услуг:  

- разработка средств защиты конфиденциальной информации, программных (программно-технических) средств защиты информации, защищенных программных (программно-технических) средств обработки информации, программных (программно-технических) средств контроля защищенности информации.

2) требованию о непроведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) требованию о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

4) требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.
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	Пункт 1.7.4
	Дополнительные требования к участникам размещения заказа
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа
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	Пункт 1.9
	Преимущества
	не установлены
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	Пункт 3.3.1
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие документы:

1. Опись документов (Форма № 1).

2. Сопроводительное письмо (Форма № 2).

3. Анкета участника размещения заказа (Форма № 3).

4. Предложение о цене муниципального контракта (Форма № 4).

5. Предложение о качестве услуг и квалификации участника размещения заказа (Форма № 5).

6. Предложение о сроке оказания услуг (Форма № 6).

7. Полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписка или нотариально заверенная копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписка или нотариально заверенная копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.
8. Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом контракта:
1) Копия лицензии ФСБ России на разработку, производство, распространение шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнение работ, оказание услуг в области шифрования информации, техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств с видами работ в составе лицензируемого вида деятельности согласно требований Положения, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 16.04.2012 № 313;

2) Копия лицензии ФСТЭК России на осуществление деятельности  по технической защите конфиденциальной информации по следующим видам работ и услуг: 

-  проектирование в защищенном исполнении: средств и систем информатизации;

- установка, монтаж, испытания, ремонт средств защиты информации: технических средств защиты информации, защищенных технических средств обработки информации, технических средств контроля эффективности мер защиты информации, программных (программно-технических) средств обработки информации, программных (программно-технических) средств контроля защищенности информации;

3) Копия лицензии ФСТЭК России на осуществление деятельности  по разработке и производству средств защиты конфиденциальной информации по следующим видам работ и услуг:  

- разработка средств защиты конфиденциальной информации, программных (программно-технических) средств защиты информации, защищенных программных (программно-технических) средств обработки информации, программных (программно-технических) средств контроля защищенности информации.

9. Документы, подтверждающие внесение участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (платежное поручение или копия такого поручения).

10. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа:

- документ (копия документа), подтверждающий факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица;

- доверенность, оформленная должным образом и свидетельствующая о том, что лицо, подписавшее заявку, имеет полномочия подписать заявку, и что такая заявка имеет обязательную силу для участника размещения заказа (форма № 7) или нотариально заверенная копия такой доверенности – при необходимости.
Порядок подтверждения полномочий лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа указан в пункте 3.4 раздела I.2 «Общие условия проведения конкурса» настоящей конкурсной документации.
11. Копии учредительных документов (для юридических лиц).

12. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой.

13. Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа.
14. Документы, которые сочтут уместным представить участники размещения заказа в подтверждение своей финансово-хозяйственной деятельности, в том числе:

- документы о том, что против участника размещения заказа не проводится процесс ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании участника размещения заказа банкротом и об открытии конкурсного производства; о том, что деятельность участника не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- копии регистрационных документов;

- прочие документы.
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	Пункт 3.6
	Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
	Заявка на участие в конкурсе подается участником размещения заказа в письменной форме в запечатанном конверте, маркированном согласно приложению к настоящей конкурсной документации.

Заявка оформляется следующим образом:

1. Участник размещения заказа должен подготовить заявку на участие в конкурсе в соответствии с пунктом 12 настоящей Информационной карты. 

2. Все листы заявки (тома заявки) на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка (том заявки) на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписана участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа.
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	Пункт 4.1.1
	Срок подачи заявок на участие в конкурсе
	Дата начала подачи заявок на участие в конкурсе: 20.06.2013
Дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе: 22.07.2013      11 час. 00 мин.

	
	Пункт 2.2.2
	Даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации
	Дата начала предоставления разъяснений: 

19.06.2013

Дата окончания предоставления разъяснений: 

16.07.2013

	
	Пункт 4.1.2
	Место подачи заявок на участие в конкурсе (адрес)
	Заявки на участие в конкурсе принимаются ежедневно кроме выходных и праздничных дней по адресу: 153000, г. Иваново, 
пл. Революции, д.6, к. 504 

Пропуск  в  здание осуществляется при наличии паспорта:

понедельник-четверг: с 8.40  до 12.00  и  с 13.00 до 16.00,

пятница:  с 8.40  до 12.00  и  с 13.00 до 15.00 
Примечание. В связи с установлением пропускного режима, в здании, где осуществляется прием заявок, Участникам размещения заказа для подачи заявок на участие в открытом конкурсе, рекомендуется прибыть в место подачи заявок, указанное в Извещении о проведении открытого конкурса и настоящей конкурсной документации, не менее чем за 15 минут до окончания срока подачи заявок. 

Пропуск в здание осуществляется с 8.40 до 12.00 и с 13.00 до 16.00 при наличии паспорта. 

При несоблюдении участником размещения заказа данного условия Уполномоченный орган не несет ответственности за невозможность подачи заявки таким участником 
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	Пункт 5.1.1
	Дата и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
	22.07.2013   в 11 час. 00 мин.

Заявки на участие в конкурсе будут вскрываться по адресу: 
г. Иваново, пл. Революции, д. 6, к. 220
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	Пункт 4.6.1
	Размер обеспечения заявок на участие в конкурсе
	5 % начальной (максимальной) цены контракта 
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	Пункт 4.6.2
	Реквизиты для перечисления обеспечения заявок на участие в конкурсе
	Финансово-казначейское управление Администрации города Иванова (Администрация города Иванова)

ИНН 3728012487

КПП 370201001

р/с 40302810000005000036

БИК 042406001

Показатель статуса 08

КБК 30300000000000000180

ОКАТО 24401000000

ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской обл. г. Иваново 

В назначении платежа в тексте указать:                                    КБК 30300000000000000180, л/счет № 007992720.
В платежном поручении необходимо указать номер конкурса (конкурс № 19).

Примечание:

На основании положений Федерального закона № 94-ФЗ от 21 июля 2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в связи с тем, что заказчик, уполномоченный орган обязаны вернуть средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участнику размещения заказа, внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе допускается только участником размещения заказа.
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	Пункт 6.1.3
	Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе
	Оценка производится в соответствии с Постановлением Правительства  РФ «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд» от 10.09.2009 № 722.
Критерии оценки

Значимость критерия
1. Цена контракта 
Ka
35 %

2. Качество услуг и квалификация участника конкурса
Kс
20 %

3. Сроки (периоды) оказания  услуг
Kf
45 %

1. Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Цена контракта», определяется по формуле:
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где:

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax – начальная (максимальная) цена контракта, установленная в конкурсной документации;

Ai – предложение i-го участника конкурса по цене контракта.

2. Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса», определяется по формуле:
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где:
Rсi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое  комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по показателям, установленным в форме № 5 конкурсной документации.
При оценке критерия будут учитываться данные участника конкурса, представленные по форме № 5 конкурсной документации. Сумма максимальных значений всех показателей указанного критерия составляет 100 баллов;

3. Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «сроки (периоды) оказания услуг», определяется по формуле:
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где:

Rfi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Fmax – максимальный срок оказания услуг с даты заключения муниципального контракта;

Fmin – минимальный срок оказания услуг с даты заключения муниципального контракта;

Fi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку оказания услуг с даты заключения муниципального контракта;

Единица измерения устанавливается – календарный день.

Итоговый рейтинг (R), присуждаемый заявке на участие в конкурсе по всем критериям, рассчитывается по формуле:  
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где:

Ka – значимость критерия «Цена контракта»;

Kс – значимость критерия «Качество оказываемых услуг и квалификация участника конкурса»;

Kf – значимость критерия «сроки (периоды) оказания услуг».

По результатам расчета итогового рейтинга устанавливается порядковый номер каждой заявки. Присвоение порядковых номеров по степени выгодности для заказчика производится прямо пропорционально присужденным итоговым баллам. Первый номер присуждается заявке, набравшей максимальный итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогов рейтинга. Победителем признается участник конкурса, заявке которого присвоен первый номер.

В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

	19
	Пункт 7.1.1
	Срок, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект контракта
	Одиннадцать календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

	20
	Пункт 7.2.1

	Размер обеспечения исполнения обязательств по контракту, срок и порядок его предоставления
	обеспечение не предусмотрено 


Раздел I.4.

Образцы форм и документов для заполнения 

участниками размещения заказа

Форма № 1

На бланке организации

Дата, исх. номер

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
представляемых для участия в открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий) 
Настоящим ____________________________________________________ подтверждает, что 

(наименование организации – участника размещения заказа)

для участия в вышеназванном конкурсе нами направляются нижеперечисленные документы.
	№

п\п
	Наименование
	Номер

листа

	1
	Опись документов (Форма № 1)
	

	2
	Сопроводительное письмо (Форма № 2)
	

	3
	Анкета участника размещения заказа (Форма № 3)
	

	4
	Предложение о цене муниципального контракта (Форма № 4)
	

	5
	Предложение о качестве услуг и квалификации участника размещения заказа (Форма № 5)
	

	6
	Предложение о сроке  оказания услуг (Форма № 6)
	

	7
	Выписка/нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц)
	

	
	Выписка/нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей)
	

	
	Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)
	

	8
	Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом контракта
	

	9
	Документ (копия документа), подтверждающий внесение участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе
	

	10
	Документы (копии документов), подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа 
	

	11
	Копии учредительных документов (для юридических лиц)
	

	12
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения (при необходимости)
	

	13
	Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа
	

	14
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником размещения заказа
	


Форма №2

На бланке организации

Дата, исх. номер
СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО
на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий) 
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты _____________________________________________________________________________
(наименование организации – участника размещения заказа)
 в лице, ___________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщаем о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляем настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать предусмотренные конкурсом услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в заявке.
3. Мы ознакомлены с материалами, влияющими на стоимость оказания услуг.

4. Мы согласны с тем, что в случае если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, составляющих полный комплекс услуг по предмету конкурса, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с требованиями конкурсной документации в пределах предлагаемой нами цены контракта.

5. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _______________________________________________________________________________

(наименование организации-участника размещения заказа)
не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании  банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки на участие в конкурсе, а также отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

6. Если наши предложения будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и согласно нашим предложениям.

7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право уполномоченного органа, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
8. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать контракт с Заказчиком на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в установленный документацией срок. 
9. В том случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный контракт на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений.
10. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями конкурса или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта в случае отказа от его подписания победителем конкурса и нашего уклонения от заключения контракта на оказание услуг, являющихся предметом конкурса, внесенная нами сумма обеспечения заявки на участие в конкурсе нам не возвращается и перечисляется в бюджет.
11. Мы извещены о включении сведений о _____________________________________    
                                                                           (наименование организации – участника размещения заказа)
в реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения муниципального контракта.
12. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с уполномоченным органом нами уполномочен ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон работника организации – Участника размещения заказа)

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать уполномоченному лицу.

13. В случае присуждения нам права заключить муниципальный контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного, заключенного нами и заказчиком договора о заключении муниципального контакта на условиях наших предложений и конкурсной документации.
Руководитель организации

___________________        _____________________

                                                                                      

(подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.

Форма № 3

На бланке организации

Дата, исх. номер

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Предыдущие полные и сокращенные наименования организации с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности
	

	3. Регистрационные данные:

3.1. Дата, место и орган регистрации

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	3.2. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10 %) и доля их участия (для акционерных обществ с большим количеством участников – выписка из реестра акционеров отдельным документом)

(на основании Учредительных документов установленной формы)
	

	3.3. Размер уставного капитала
	

	3.4. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой претендент зарегистрирован в качестве налогоплательщика (ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника) – вправе не указывать
	

	Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению участника размещения заказа подтверждены путем предоставления следующих документов: 

· Положение, учредительный договор;

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

	4. Юридический адрес участника размещения заказа
	Адрес 

	5. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Адрес

	6. Номер контактного телефона (факс)
	

	7. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	7.1. Наименование и местоположение обслуживающего банка
	

	7.2. Расчетный счет
	

	7.3. Корреспондентский счет
	

	7.4. Код БИК
	


Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.

	8. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях 
	


Заверяю правильность всех данных, указанных в анкете.
Руководитель организации

___________________        _____________________

                                                                                      

(подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.
Форма № 4 
На бланке организации

Дата, исх. номер 

Предложение о цене контракта 
Наименование участника __[указать полное наименование участника размещения заказа]_
	Предмет контракта
	Цена контракта, руб.

	Оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий)
	


Цена муниципального контракта составляет ___________________________ рублей.

(сумма прописью)
Руководитель организации

___________________        _____________________

                                                                                      

(подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.
Форма № 5 
На бланке организации

дата, исх. номер
Предложение о качестве услуг И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Изучив конкурсную документацию на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий), в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы ________________________________________________________________________________
(полное наименование организации-участника размещения заказа по учредительным документам)

в лице _______________________________________________________________________
(наименование должности руководителя, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью))

уполномоченного в случае признания нас победителями конкурса подписать контракт, согласны оказать предусмотренные контрактом услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и нашими предложениями:
 Содержание критерия

	Наименование показателя
	баллы
	Данные участника размещения заказа

	Наличие у участника размещения заказа опыта  оказания услуг аналогичных предмету конкурса.

Деловая репутация участника размещения заказа.
	30
	Сведения об опыте работы участника размещения заказа оформляются  в соответствии с приложением  № 1  к форме № 5. Сведения могут подтверждаться документально.

Сведения о деловой репутации могут подтверждаться копиями отзывов о работе, благодарностей  и т.д.

	Срок устранения неисправностей, выявленных в течение гарантийного срока, - не более 24 часов с момента поступления заявки Заказчика 
	70
	


Руководитель организации

___________________        _____________________

                                                                                      

(подпись)                         М.П.                                (Ф.И.О.)
Примечание.

1. В случае отсутствия данных участника размещения заказа о качестве оказываемых услуг и квалификации участника размещения заказа, конкурсная комиссия не оценивает данный критерий.

2. Конкурсная комиссия вправе не начислять баллы по показателям, не подтвержденным документально.

3. Данную форму и приложения к ней (при наличии) рекомендуется представить на магнитном носителе  (диск) в формате Word или Excel
Приложение № 1 к форме № 5
Сведения о выполнении государственных, муниципальных контрактов на оказание услуг, аналогичных предмету конкурса 
(по выбору участника размещения заказа)

	№

п/п
	Предмет муниципального (государственного) контракта
	Заказчик
	Реквизиты 

 контракта
	Сумма 

контракта, руб.

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Форма № 6

На бланке организации

Дата, исх. номер

Предложение О СРОКах (периодах) оказания УСЛУГ
Изучив конкурсную документацию на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий), в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы ________________________________________________________________________________
(полное наименование организации-участника размещения заказа по учредительным документам)

в лице _________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью))

уполномоченного в случае признания нас победителями конкурса подписать контракт, согласны выполнить предусмотренные контрактом работы в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

Содержание и значимость критерия

	Показатель
	Предложение участника размещения заказа

	Сроки (периоды) оказания услуг с даты заключения муниципального контракта, календарных дней*
	


Руководитель организации

___________________        _____________________

                                                                                      

(подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.
*Примечание:

1. Минимальный срок оказания услуг  – 20 календарных дней с даты заключения муниципального контракта,

максимальный срок оказания услуг – 30 календарных дней с даты заключения муниципального контракта.

2. Предложение указывается в пределах сроков (периодов), установленных в конкурсной документации.

3. Отсутствие предложения участника размещения заказа о сроках (периодах) выполнения работ или подача предложений о сроках, выходящих за установленные в конкурсной документации значения, будет являться основанием для признания заявки несоответствующей требованиям конкурсной документации и принятия решения об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе.
Форма № 7
На бланке организации

Дата, исх. номер
ДОВЕРЕННОСТЬ
НА ПРАВО ПОДПИСИ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В  КОНКУРСЕ 

(оформляется при необходимости)
_____________________________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

участник размещения заказа:

_____________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица-участника размещения заказа по учредительным документам)

уполномочивает _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ № ________ выдан __________________________ «____» _________

представлять интересы   ________________________________________________________

 (наименование юридического лица - участника размещения заказа)

при подготовке заявки на участие в открытом конкурсе, на право заключения муниципального контракта, для чего уполномоченному лицу предоставляется право подписи документов, входящих в состав заявки на участие в открытом конкурсе на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий)
Подпись  уполномоченного лица _______________________________   удостоверяю.

Руководитель организации

___________________        _____________________

                                                                                      

(подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.
Форма № 8
На бланке организации

Дата, исх. номер

ФОРМА ЗАПРОСА О РАЗЪЯСНЕНИИ ПОЛОЖЕНИЙ
КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Начальнику управления муниципального заказа 

администрации города 

Е.В. Шабановой

Запрос о разъяснении положений конкурсной документации


Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации открытого конкурса на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий) 
	№ п/п
	Раздел конкурсной документации 
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения которой следует разъяснить
	Содержание запроса о разъяснении положений конкурсной документации

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:_______________________________________________
                                                                                      (почтовый адрес организации, направившей запрос)

Руководитель организации

___________________        _____________________

                                                                                      

(подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.
Форма № 9
На бланке организации

Дата, исх. номер

ФОРМА  УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ (ОТЗЫВЕ) ЗАЯВКИ 

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

Начальнику управления муниципального заказа 

администрации города 

Е.В. Шабановой

Уведомление

об изменении (отзыве) заявки на участие

в открытом  конкурсе

Настоящим письмом ________________________________________________________

(наименование организации-участника)

уведомляет Вас, что вносит изменения в свою Заявку (отзывает свою Заявку) на участие в открытом конкурсе на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий) 
Подать изменения к Заявке на участие в конкурсе (забрать Заявку на участие в конкурсе) доверяем работнику нашей организации ________________________________________________________________________________

(должность, ф.и.о. работника, № паспорта, кем и когда паспорт выдан).
Приложение: копия расписки в получении заявки на участие в конкурсе.
Руководитель организации

___________________        _____________________

                                                                                      

(подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.
Часть II
Проект муниципального контракта
проект
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ   № ____

г.Иваново                              




                     «    »                 2013 г.

Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Иванове», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице директора Калинкиной Татьяны Вячеславовны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______________________________________________ именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице _____________________, действующего на основании _________________, с другой Стороны, руководствуясь протоколом №___________________ от ___________________ заключили настоящий контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1.1. По настоящему контракту Исполнитель принимает на себя обязательства оказать услуги по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий), а Заказчик обязуется принять и оплатить данные услуги.

1.2. Исполнитель обязуется оказать услуги в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему Контракту).

1.3. Услуги считаются оказанными в полном объеме после подписания акта Заказчиком или его уполномоченным представителем.

1.4. Услуги, предусмотренные настоящим Контрактом, должны быть оказаны Исполнителем в течение _________________ календарных дней с момента подписания Контракта.
2. ЦЕНА КОНТРАКТА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Цена настоящего Контракта составляет ________________ рублей __ копеек, в том числе НДС
____________ руб.

2.2. Цена Контракта включает все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг, являющихся предметом настоящего Контракта, включая все предусмотренные действующим законодательством налоги и сборы, стоимость услуг, гарантийное обслуживание, а также иные обязательные платежи.

2.3. Цена Контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением следующих случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ.
Цена Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренного Контрактом объема услуг и иных условий исполнения Контракта;

2.4. Оплата производится Заказчиком по безналичному расчету на расчетный счет Исполнителя за счет средств бюджета города Иванова.

2.5. Оплата услуг по настоящему Контракту производится в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента подписания Сторонами акта об оказании услуг на основании выставленного Исполнителем счета.

3. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ И СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ

3.1. Услуги по настоящему Контракту сдаются Исполнителем по Акту об оказании услуг, оформляемым в 2-х экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Акт подписывается Заказчиком на основании представленных Исполнителем документов, предусмотренных Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему Контракту).

3.2. Сдача-приемка услуг выполняется следующим образом:

3.2.1. Не позднее дня, следующего за днем завершения услуг, Исполнитель передает Заказчику Акт об оказании услуг. После получения от Исполнителя Акта об оказании услуг, Заказчик вправе либо принять услуги, подписав представленный Исполнителем Акт об оказании услуг, либо отказаться от приемки услуг, составив надлежащим образом оформленный мотивированный отказ от приемки услуг, с указанием перечня обнаруженных недостатков, и направив его Исполнителю. 

3.2.2. Подписанный Заказчиком Акт об оказании услуг или мотивированный отказ направляется Исполнителю в срок, не превышающий 10 (Десяти) календарных дней со дня получения Заказчиком от Исполнителя Акта об оказании услуг. Если в течение этого срока мотивированный отказ не был направлен Исполнителю, услуги считаются принятыми.

3.3. В случае получения мотивированного отказа, Исполнитель обязуется устранить полученные замечания за свой счет и передать Заказчику исправленные результаты услуг, а также повторно представить Акт об оказании услуг.

3.4. Дата подписания Акта об оказании услуг считается датой приемки услуг. 

3.5. Обязательства Исполнителя по настоящему Контракту считаются выполненными с даты подписания Заказчиком Акта об оказании услуг.

4. ГАРАНТИЙНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

4.1. Исполнитель предоставляет гарантийный срок на оказанные услуги – 24 месяца с даты подписания сторонами Акта об оказании услуг.

4.2. В течение гарантийного срока на оказанные услуг Исполнитель осуществляет бесплатную техническую поддержку созданной системы защиты информации, в том числе и в отношении установленного оборудования. 

4.3. В течение гарантийного срока, установленного в п.4.1. настоящего Контракта, Исполнитель осуществляет бесплатные телефонные консультации Заказчика (с оплатой междугородней связи за свой счет) и обеспечивает бесплатный выезд специалиста на место по заявке Заказчика на необходимый срок для устранения сбоя программного обеспечения системы защиты  информации или неисправности установленного им оборудования.

4.4. Исполнитель устраняет неисправности, выявленные в течение гарантийного срока на оказанные услуги  в следующие сроки:

- в течение ___________ часа(ов) с момента поступления заявки – при сбое программного обеспечения.

5. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

5.1. Исполнитель обязуется сохранять конфиденциальность сведений, касающихся предмета настоящего Контракта, хода его исполнения и полученных результатов.

5.2. Исполнитель имеет право публиковать полученные при оказании услуг сведения только с письменного согласия Заказчика.

5.3. Разглашение указанной информации (полное или частичное), а также ознакомление с ней третьих лиц осуществляется исключительно с письменного согласия Заказчика.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. В случае нарушения сроков оказания услуг, установленных настоящим Контрактом и приложениями к нему, по вине Исполнителя, Исполнитель уплачивает неустойку в размере одной трехсотой действующей на день уплаты ставки рефинансирования ЦБ РФ от стоимости услуг, установленной пунктом 2.1. настоящего Контракта, за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Контрактом срока исполнения обязательства.

6.2. В случае нарушения сроков оплаты услуг по вине Заказчика, Исполнитель вправе требовать у Заказчика уплаты неустойки в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования ЦБ РФ за каждый день просрочки от неоплаченной в срок суммы, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Контрактом срока исполнения обязательства.

6.3. Стороны освобождаются от уплаты неустойки, если виновная Сторона докажет, что просрочка исполнения обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны. 

6.4. Исполнитель несет ответственность за ненадлежащее оказание услуг по Контракту, включая недостатки, обнаруженные после завершения срока действия Контракта.

6.5. При обнаружении недостатков в результатах оказанных услуг по данному Контракту, Исполнитель обязан за свой счет переделать результаты услуг, а также возместить Заказчику причиненные убытки, если Заказчик потребовал возместить причиненные убытки.

7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

 7.1. Исполнитель обязан:

7.1.1. Оказать услуги в соответствии с согласованным с Заказчиком Техническим заданием и передать Заказчику их результаты в предусмотренный Контрактом срок.

7.1.2. Исполнять все обязательства, предусмотренные настоящим Контрактом, согласно и в соответствии с условиями настоящего Контракта, приложениями к нему, а также иными документами, предусмотренными настоящим Контрактом.

7.1.3. Согласовать с Заказчиком необходимость использования охраняемых результатов интеллектуальной деятельности, принадлежащих третьим лицам, и приобретение прав на их использование.

7.1.4. Незамедлительно информировать Заказчика об обнаруженной невозможности получить ожидаемые результаты или о нецелесообразности продолжения оказания услуг.

7.2. Исполнитель имеет право на досрочное оказание и сдачу оказанных услуг. В случае досрочного оказания услуг Заказчик вправе досрочно принять и оплатить оказанные услуги.

7.3. Заказчик обязан:

7.3.1. Доводить до Исполнителя необходимые информационные, нормативные и распорядительные документы, связанные с оказанием услуг по настоящему Контракту, предоставлять доступ в помещения и к оборудованию, необходимым для оказания услуг.

7.3.2. Принимать и оплачивать услуги при условии их соответствия Техническому заданию (Приложение № 1 к настоящему Контракту) в порядке, определяемом настоящим Контрактом. 

7.4. Заказчик имеет право:

7.4.1. Запрашивать у Исполнителя информацию, связанную с выполнением условий настоящего Контракта.

7.4.2. Оказывать Исполнителю информационную и иную помощь в целях наиболее эффективного оказания услуг по Контракту.

7.4.3. Контролировать ход оказания услуг Исполнителем по настоящему Контракту без вмешательства в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.

8. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

8.1. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы исполнение обязательств по настоящему Контракту отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать эти обстоятельства или их последствия.

8.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств, должна информировать другую сторону о начале и об окончании обстоятельств форс-мажора, приложив к извещению справку соответствующего государственного органа.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1. Стороны имеют право вносить изменения и дополнения в настоящий Контракт и дополнения к нему путем заключения дополнительного соглашения к Контракту в части, не противоречащей действующему законодательству.

9.2. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту имеют юридическую силу и являются неотъемлемой частью настоящего Контракта, если они оформлены в письменном виде и подписаны Сторонами.

9.3. Все уведомления в рамках настоящего Контракта должны направляться Сторонами в письменном виде или по факсу с последующим отправлением оригиналов по почте или курьером.

9.4. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

9.5. Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней письменно уведомлять друг друга об изменении банковских реквизитов и юридических адресов.

РАССМОТРЕНИЕ СПОРОВ

10.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Контракта будут, по возможности, разрешаться путем переговоров между Сторонами.

10.2. Неурегулированные сторонами споры, связанные с выполнением настоящего Контракта, разрешаются Арбитражным судом Ивановской области.

СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА

11.1. Настоящий Контракт вступает в силу с даты его подписания и действует до полного и надлежащего исполнения Сторонами своих обязательств по Контракту.  Обязательства по Контракту могут быть исполнены сторонами досрочно.
11.2. Настоящий Контракт может быть расторгнут по соглашению сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом заказчика от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством.

Расторжение Контракта в связи с односторонним отказом заказчика от исполнения Контракта осуществляется в порядке, установленном статьей 19.2. Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ

 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
11.3. В случае нарушения Исполнителем сроков оказания услуг, установленных п. 1.4 настоящего контракта, а так же оказания услуг ненадлежащего качества, в том числе при наличии дефектов и недостатков, которые не могут быть устранены в согласованный с Заказчиком срок, Стороны обязуются рассматривать данные обстоятельства как существенно изменившиеся и препятствующие выполнению в полном объеме настоящего контракта в установленный срок.

При наличии указанных обстоятельств Заказчик направляет в адрес Исполнителя уведомление о расторжении контракта. С момента получения Исполнителем соответствующего уведомления настоящий контракт считается расторгнутым по соглашению Сторон.

 ПРИЛОЖЕНИЕ:

- Приложение № 1 – Техническое задание на оказание услуг по защите системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове.
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                                                                    Приложение №1

к муниципальному контракту на оказание 

услуг для муниципальных нужд

от                                 №

Техническое задание
на оказание комплекса специальных научно-технических услуг
по защите информации

1. Общие сведения

Полное наименование услуг: услуги по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий).

2. Цели и задачи оказания услуг

Основной целью оказания услуг является обеспечение защиты информации конфиденциального характера (персональных данных), обрабатываемой в информационной системе МКУ МФЦ в городе Иванове, в соответствии требованиям нормативно-правовых документов.

Задачами, подлежащими решению в ходе оказания услуг, являются:

· определение мест и способов обработки персональных данных и информации конфиденциального характера; 

· составление актуального перечня требований, предъявляемых к защите информации;

· разработка и принятие комплекса правовых, организационных и технических мер по защите информации.

3. Требования к оказанию услуг

Услуги должны оказываться организацией-лицензиатом ФСТЭК России и ФСБ России. 

Исполнитель услуг  предоставляет Заказчику следующие документы: 

1. Копия лицензии ФСБ России на разработку, производство, распространение шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнение работ, оказание услуг в области шифрования информации, техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств с видами работ в составе лицензируемого вида деятельности согласно требований Положения, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 16.04.2012 № 313;

2. Копия лицензии ФСТЭК России на осуществление деятельности  по технической защите конфиденциальной информации по следующим видам работ и услуг: 

-  проектирование в защищенном исполнении: средств и систем информатизации;

- установка, монтаж, испытания, ремонт средств защиты информации: технических средств защиты информации, защищенных технических средств обработки информации, технических средств контроля эффективности мер защиты информации, программных (программно-технических) средств обработки информации, программных (программно-технических) средств контроля защищенности информации;

3. Копия лицензии ФСТЭК России на осуществление деятельности  по разработке и производству средств защиты конфиденциальной информации по следующим видам работ и услуг:  

- разработка средств защиты конфиденциальной информации, программных (программно-технических) средств защиты информации, защищенных программных (программно-технических) средств обработки информации, программных (программно-технических) средств контроля защищенности информации.

4. Копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам: 

- Копии сертификатов соответствия на устанавливаемые в рамках исполнения Контракта средства защиты информации, выданные ФСБ России и ФСТЭК России в рамках своей компетенции 

- Копия сертификата, подтверждающего наличие системы производственного контроля у Исполнителя, включающей правила и процедуры проверки и оценки системы разработки средств защиты конфиденциальной информации, учета изменений, вносимых в проектную и конструкторскую документацию на разрабатываемую продукцию в части технической защиты информации и созданию комплексных систем защиты информации.
4. Состав и содержание услуг

Описание защищаемого объекта информатизации:

Защищаемый объект информатизации представляет собой информационную систему, состоящую из двух раздельных информационных подсистем, расположенных в различных помещениях административного здания МКУ МФЦ в городе Иванове. Информационная подсистема МКУ МФЦ в городе Иванове, предназначенная для обработки информации, составляющей персональные данные граждан, состоит из 62 автоматизированных рабочих мест и 3 серверов. Все автоматизированные рабочие места и серверы объединены в локально-вычислительную сеть. Информационная подсистема бухгалтерии МКУ МФЦ в городе Иванове состоит из 4 автоматизированных рабочих мест и 1 сервера, которые объединены в выделенную локально-вычислительную сеть. Защищаемый объект информатизации имеет подключение к сторонним сетям передачи данных с использованием криптографических средств защиты информации и межсетевого экранирования ViPNet. 

Объект информатизации функционирует под управлением операционных систем семейства Microsoft Windows.

В ходе оказания услуг должны быть проведены:

· предварительное обследование и анализ исходных данных информационной системы;

· определение перечня информационных ресурсов, подлежащих защите;

· экспертиза имеющейся эксплуатационно-распорядительной документации;

· классификация и категорирование подсистем;

· определение базового набора требований к безопасности информации исходя из результатов обследования;

· разработка модели угроз;

· разработка модели вероятного нарушителя; 

· разработка комплекта необходимых сопроводительных и организационно-распорядительных документов на защищаемые подсистемы в соответствии с требованиями законодательно-нормативной базы;

· разработка технического задания на подсистему защиты, согласование технического задания с заказчиком;

· разработка проекта подсистемы защиты информации на основе типовых решений, прошедших сертификацию ФСТЭК и ФСБ РФ.

· установка и настройка требуемых средств защиты информации

· настройка установленных криптографических средств защиты информации с внедрением программного обеспечения, предназначенного для создания IP-туннелей в количестве 50 шт. в действующей сети ViPNet.

5. Требования к подсистеме защиты 

Подсистема защиты информации должна обеспечивать выполнение положений, требований и рекомендаций следующих правовых и нормативных документов в области обеспечения информационной безопасности, действующих в Российской Федерации:

- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-       Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»

-  Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 №188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;

-   Указ Президента Российской Федерации от 17.04.2008 № 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности РФ при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена»;

- «Требования по защите персональных данных их обработке в информационных системах персональных данных», утвержденные Постановлением Правительства РФ от 01.10.2012 г. № 1119;

-  «Порядок проведения классификации информационных систем персональных данных», утвержденный совместным Приказом ФСТЭК России № 55, ФСБ России № 86 и Мининформсвязи РФ № 20 от 13.02.2008 г.;

-   Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;

-   Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 5 февраля 2010г. № 58 «Об утверждении Положения о методах и способах защиты информации в информационных системах персональных данных»;

- Положение о разработке, производстве, реализации и эксплуатации шифровальных (криптографических) средств защиты информации, утвержденное приказом ФСБ России от 9 февраля 2005 года № 66;

-   Инструкция об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, утвержденной приказом ФАПСИ от 13 июня 2001 года №152;

-  Нормативно-методический документ Гостехкомиссии России «Специальные требования и рекомендации по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К)», утвержденный приказом Гостехкомиссии России от 30.08.2002 г. № 282;

-   Информационное сообщение ФСТЭК России от 30.07.2012 № 240/24/3095 «Об утверждении Требований к средствам антивирусной защиты»;

-    Приказ ФСТЭК России № 638 от 06.12.2011 г. «Об утверждении Требований к системам обнаружения вторжений».

- «Сборник руководящих документов по защите информации от несанкционированного доступа», Гостехкомиссия России, Москва, 1997

Внедряемые средства защиты от несанкционированного доступа должны удовлетворять следующим условиям:

Должно осуществлять:

- защиту серверов и рабочих станций от НСД;

- контроль входа пользователей в систему, в том числе и с использованием аппаратных средств защиты;

- разграничение доступа пользователей к устройствам и контроль аппаратной конфигурации;

- разграничение доступа пользователей к информации;

- контроль утечек информации;

- регистрацию событий безопасности и аудит.

Требования к операционной платформе и аппаратной части:

- 32-битные операционные системы: MS Windows Server 2003 SP2, MS Windows Server 2003 R2 SP2, MS Windows Server 2008 SP2, MS Windows XP Professional SP3, MS Windows Vista SP2, MS Windows 7 SP1;

- 64-битные операционные системы: MS Windows Server 2003 x64 Edition SP2, MS Windows Server 2003 R2 x64 Edition SP2, MS Windows Server 2008 x64 Edition SP2, MS Windows Server 2008 R2 x64 Edition SP1, MS Windows XP Professional x64 Edition SP2, MS Windows Vista x64 Edition SP2, MS Windows 7 x64 Edition SP1;

- Active Directory/ADAM/LDS (для применения СЗИ с централизованным управлением);

- наличие привода CD-ROM;

- в случае совместного применения средств доверенной загрузки - поддержка свободного разъёма системной шины стандарта PCI версий 2.0, 2.1, 2.2, 2.3 с напряжением питания 5 В или 3,3 В, или свободный разъем PCI-Express.

Требования к функциональности: 

- может функционировать совместно с аппаратными и программно-аппаратными средствами доверенной загрузки для обеспечения защиты компьютера от несанкционированной загрузки автоматизированной системы с внешних носителей;

- может функционировать совместно с персональными идентификаторами (для обеспечения усиленной аутентификации пользователей);

- поддерживать персональные идентификаторы iButton (при совместном использовании со средствами доверенной загрузки), eToken PRO, eToken PRO Java (в форм-факторах USB и смарт карт), Rutoken;

- должно обеспечивать автоматическую блокировку автоматизированной системы при изъятии персонального идентификатора пользователя;

- поддержка терминального режима работы пользователей для платформ Microsoft и Citrix, а так же при использовании бездисковых рабочих станций (“тонких клиентов”);

- контроль устройств:

· последовательные и параллельные порты; 

· локальные устройства

· сменные, логические и оптические диски; 

· USB – устройства, 

· устройства PCMCI, 

· устройства IEEE1394, 

· устройства Secure Digital;

- контроль устройств подключаемых/отключаемых в процессе работы автоматизированной системы;

- контроль неизменности аппаратной конфигурации компьютера;

- управление подключениями (IrDA, WiFi, FireWire, Ethernet, Bluetooth);

- контроль вывода информации на отчуждаемые носители;

- теневое копирование отчуждаемой информации;

- разграничение доступа к принтерам;

- контроль буфера обмена Windows;
- создание для пользователей ограниченной замкнутой среды программного обеспечения компьютера;

- должно обеспечивать автоматическую настройку механизмов защиты при добавлении в систему приложения, обрабатывающего конфиденциальную информацию;

- возможность выбора уровня конфиденциальности сессии для пользователя; 

- разграничение доступа пользователей к конфиденциальным данным и приложениям;

- мандатное управление доступом, включая – к устройствам;

- контроль вывода конфиденциальных данных на печать, управление грифами конфиденциальности при печати конфиденциальных и секретных документов;

- контроль целостности файлов, каталогов, элементов системного реестра; 

- возможность контроля целостности до загрузки операционной системы (при совместном применении со средствами доверенной загрузки);

- функциональный контроль ключевых компонентов системы;

- автоматическое затирание данных на диске при удалении конфиденциальных файлов пользователем;

- регистрация событий безопасности в журнале безопасности;

- возможность автоматического оповещения по электронной почте о событиях несанкционированного доступа;

- возможность формирования отчетов по результатам аудита;

- реакции СЗИ при нарушении целостности: 

· регистрацию события в журнале; 

· блокировку компьютера;

· восстановление повреждённой/модифицированной информации; 

· отклонение или принятие изменений;

- функциональный самоконтроль подсистем защиты.

Требования к централизованному управлению в доменной сети: 

- централизованный мониторинг и оперативное управление рабочими станциями;

- централизованный сбор и хранение журналов безопасности, регистрация событий безопасности;

- аудит безопасности, формирования отчетов по результатам аудита;

- возможность создания централизованной политики безопасности по использованию отчуждаемых USB носителей информации;

- возможность создания централизованной политики замкнутой программной среды;

- возможность интеграции с политиками безопасности Active Directory;

- централизованное управление в сложной доменной сети (domain tree) должно функционировать по иерархическому принципу;

- должно обеспечивать создание доменов безопасности в территориально-распределенной сети, при этом предоставляется возможность делегирования административных полномочий по информационной безопасности;

- возможность создания отчетов по перечню установленного ПО, сведениям о ресурсах, объектах и параметрах защищаемого компьютера;

Требования по сертификации:

- должно быть сертифицировано на соответствие требованиям ФСТЭК России для применения в информационных системах персональных данных (ИСПДн) до класса К1 включительно;

- показатель защищенности от НСД (Гостехкомиссия России, 1999) не ниже 3-го класса защищенности. Классификация по уровню отсутствия НДВ (Гостехкомиссия России, 1999) – не ниже 2-го уровня контроля;

- может использоваться при создании автоматизированных систем до класса защищенности 1Б включительно.

6. Требования к документации

Проектная документация на подсистему защиты информации должна соответствовать требованиям ГОСТ 34.201-89 и РД 50-34.698-90.

В результате оказания услуг должны быть разработаны следующие документы:

1. Заключение по результатам обследования, включающее:

· перечень и общая характеристика ИС, подлежащая защите;

· схема расположения ИС относительно границ контролируемой зоны (КЗ);

· конфигурация и топология ИС в целом и ее отдельных компонентов, физические, функциональные и технологические связи как внутри этих систем, так и с другими системами различного уровня и назначения;

· перечень технических средств и систем, общесистемного и прикладного программного обеспечения используемых в ИС, условия их расположения;

· описание режимов обработки данных в ИС в целом и в отдельных компонентах;

· описание степени участия персонала в обработке данных, характер его взаимодействия между собой;

· наличие мер и средств защиты информации;

· наличие организационно-распорядительной документации по защите информации в ИС;

· перечень угроз безопасности данным применительно 
к конкретным условиям функционирования ИС (частная модель угроз)

· заключение об уровне защищенности ИС и соответствии требованиям нормативных документов по защите информации;

· рекомендации и предложения по достижению требуемого уровня защищенности ИС.

2. Частное техническое задание, в составе:

· обоснование разработки подсистемы защиты;

· исходные данные защищаемой ИС в техническом, программном, информационном и организационном аспектах;

· данные о классах ИС;

· ссылка на нормативные документы, с учетом которых будет разрабатываться система защиты;

· мероприятия и требования к системе защиты;

· перечень предполагаемых к использованию сертифицированных средств защиты информации;

· обоснование проведения разработок собственных средств защиты информации при невозможности или нецелесообразности использования имеющихся на рынке сертифицированных средств защиты информации;

· состав, содержание и сроки проведения работ по этапам разработки и внедрения системы защиты.

3. Технический проект, в составе:

· ведомость технического проекта;

· пояснительная записка;

· структурная схема подсистемы защиты;

· спецификации технических средств подсистемы защиты;

· схема размещения технических средств подсистемы защиты;

· рекомендации по установке, конфигурированию, управлению и эксплуатации технических средств защиты информации.

4. Эксплуатационная документация.

7. Требования по обеспечению сохранности сведений конфиденциального характера при оказании услуг

При оказании услуг должны соблюдаться условия конфиденциальности, определенные Контрактом.

Передача конфиденциальной информации третьим лицам, непосредственно не участвующим в оказании услуг, может производиться только с письменного согласия Заказчика и Исполнителя.

8. Дополнительные условия

Заказчик в процессе оказания услуг:

· обеспечивает доступ представителей Исполнителя на объект Заказчика для оказания услуг, предусмотренных настоящим техническим заданием;

· предоставляет необходимую документацию на время оказания услуг, предусмотренных настоящим техническим заданием. 

Исполнитель в процессе оказания услуг:

· обеспечивает соблюдение его представителями требований режима, установленных на объекте Заказчика;

· оказание всех услуг на объекте согласовывает с ответственными представителями Заказчика.

9. Порядок сдачи-приемки услуг

Совместным решением Заказчика и Исполнителя назначается комиссия для приемки оказанных услуг. 

Результаты приемки оформляются Актом сдачи-приемки оказанных услуг.

10. Порядок изменения и дополнения Технического задания

Настоящее Техническое задание может изменяться и дополняться по взаимному письменному соглашению между Заказчиком и Исполнителем.
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ЧАСТЬ III
ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Техническое задание
на оказание комплекса специальных научно-технических услуг
по защите информации

1. Общие сведения

Полное наименование услуг: услуги по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий).

2. Цели и задачи оказания услуг

Основной целью оказания услуг является обеспечение защиты информации конфиденциального характера (персональных данных), обрабатываемой в информационной системе МКУ МФЦ в городе Иванове, в соответствии требованиям нормативно-правовых документов.

Задачами, подлежащими решению в ходе оказания услуг, являются:

· определение мест и способов обработки персональных данных и информации конфиденциального характера; 

· составление актуального перечня требований, предъявляемых к защите информации;

· разработка и принятие комплекса правовых, организационных и технических мер по защите информации.

3. Требования к оказанию услуг

Услуги должны оказываться организацией-лицензиатом ФСТЭК России и ФСБ России. 

Исполнитель услуг  предоставляет Заказчику следующие документы: 

1. Копия лицензии ФСБ России на разработку, производство, распространение шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнение работ, оказание услуг в области шифрования информации, техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств с видами работ в составе лицензируемого вида деятельности согласно требований Положения, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 16.04.2012 № 313;

2. Копия лицензии ФСТЭК России на осуществление деятельности  по технической защите конфиденциальной информации по следующим видам работ и услуг: 

-  проектирование в защищенном исполнении: средств и систем информатизации;

- установка, монтаж, испытания, ремонт средств защиты информации: технических средств защиты информации, защищенных технических средств обработки информации, технических средств контроля эффективности мер защиты информации, программных (программно-технических) средств обработки информации, программных (программно-технических) средств контроля защищенности информации;

3. Копия лицензии ФСТЭК России на осуществление деятельности  по разработке и производству средств защиты конфиденциальной информации по следующим видам работ и услуг:  

- разработка средств защиты конфиденциальной информации, программных (программно-технических) средств защиты информации, защищенных программных (программно-технических) средств обработки информации, программных (программно-технических) средств контроля защищенности информации.

4. Копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам: 

- Копии сертификатов соответствия на устанавливаемые в рамках исполнения Контракта средства защиты информации, выданные ФСБ России и ФСТЭК России в рамках своей компетенции 

- Копия сертификата, подтверждающего наличие системы производственного контроля у Исполнителя, включающей правила и процедуры проверки и оценки системы разработки средств защиты конфиденциальной информации, учета изменений, вносимых в проектную и конструкторскую документацию на разрабатываемую продукцию в части технической защиты информации и созданию комплексных систем защиты информации.
4. Состав и содержание услуг

Описание защищаемого объекта информатизации:

Защищаемый объект информатизации представляет собой информационную систему, состоящую из двух раздельных информационных подсистем, расположенных в различных помещениях административного здания МКУ МФЦ в городе Иванове. Информационная подсистема МКУ МФЦ в городе Иванове, предназначенная для обработки информации, составляющей персональные данные граждан, состоит из 62 автоматизированных рабочих мест и 3 серверов. Все автоматизированные рабочие места и серверы объединены в локально-вычислительную сеть. Информационная подсистема бухгалтерии МКУ МФЦ в городе Иванове состоит из 4 автоматизированных рабочих мест и 1 сервера, которые объединены в выделенную локально-вычислительную сеть. Защищаемый объект информатизации имеет подключение к сторонним сетям передачи данных с использованием криптографических средств защиты информации и межсетевого экранирования ViPNet. 

Объект информатизации функционирует под управлением операционных систем семейства Microsoft Windows.

В ходе оказания услуг должны быть проведены:

· предварительное обследование и анализ исходных данных информационной системы;

· определение перечня информационных ресурсов, подлежащих защите;

· экспертиза имеющейся эксплуатационно-распорядительной документации;

· классификация и категорирование подсистем;

· определение базового набора требований к безопасности информации исходя из результатов обследования;

· разработка модели угроз;

· разработка модели вероятного нарушителя; 

· разработка комплекта необходимых сопроводительных и организационно-распорядительных документов на защищаемые подсистемы в соответствии с требованиями законодательно-нормативной базы;

· разработка технического задания на подсистему защиты, согласование технического задания с заказчиком;

· разработка проекта подсистемы защиты информации на основе типовых решений, прошедших сертификацию ФСТЭК и ФСБ РФ.

· установка и настройка требуемых средств защиты информации

· настройка установленных криптографических средств защиты информации с внедрением программного обеспечения, предназначенного для создания IP-туннелей в количестве 50 шт. в действующей сети ViPNet.

5. Требования к подсистеме защиты 

Подсистема защиты информации должна обеспечивать выполнение положений, требований и рекомендаций следующих правовых и нормативных документов в области обеспечения информационной безопасности, действующих в Российской Федерации:

- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-       Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»

-  Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 №188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;

-   Указ Президента Российской Федерации от 17.04.2008 № 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности РФ при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена»;

- «Требования по защите персональных данных их обработке в информационных системах персональных данных», утвержденные Постановлением Правительства РФ от 01.10.2012 г. № 1119;

-  «Порядок проведения классификации информационных систем персональных данных», утвержденный совместным Приказом ФСТЭК России № 55, ФСБ России № 86 и Мининформсвязи РФ № 20 от 13.02.2008 г.;

-   Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;

-   Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 5 февраля 2010г. № 58 «Об утверждении Положения о методах и способах защиты информации в информационных системах персональных данных»;

- Положение о разработке, производстве, реализации и эксплуатации шифровальных (криптографических) средств защиты информации, утвержденное приказом ФСБ России от 9 февраля 2005 года № 66;

-   Инструкция об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, утвержденной приказом ФАПСИ от 13 июня 2001 года №152;

-  Нормативно-методический документ Гостехкомиссии России «Специальные требования и рекомендации по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К)», утвержденный приказом Гостехкомиссии России от 30.08.2002 г. № 282;

-   Информационное сообщение ФСТЭК России от 30.07.2012 № 240/24/3095 «Об утверждении Требований к средствам антивирусной защиты»;

-    Приказ ФСТЭК России № 638 от 06.12.2011 г. «Об утверждении Требований к системам обнаружения вторжений».

- «Сборник руководящих документов по защите информации от несанкционированного доступа», Гостехкомиссия России, Москва, 1997

Внедряемые средства защиты от несанкционированного доступа должны удовлетворять следующим условиям:

Должно осуществлять:

- защиту серверов и рабочих станций от НСД;

- контроль входа пользователей в систему, в том числе и с использованием аппаратных средств защиты;

- разграничение доступа пользователей к устройствам и контроль аппаратной конфигурации;

- разграничение доступа пользователей к информации;

- контроль утечек информации;

- регистрацию событий безопасности и аудит.

Требования к операционной платформе и аппаратной части:

- 32-битные операционные системы: MS Windows Server 2003 SP2, MS Windows Server 2003 R2 SP2, MS Windows Server 2008 SP2, MS Windows XP Professional SP3, MS Windows Vista SP2, MS Windows 7 SP1;

- 64-битные операционные системы: MS Windows Server 2003 x64 Edition SP2, MS Windows Server 2003 R2 x64 Edition SP2, MS Windows Server 2008 x64 Edition SP2, MS Windows Server 2008 R2 x64 Edition SP1, MS Windows XP Professional x64 Edition SP2, MS Windows Vista x64 Edition SP2, MS Windows 7 x64 Edition SP1;

- Active Directory/ADAM/LDS (для применения СЗИ с централизованным управлением);

- наличие привода CD-ROM;

- в случае совместного применения средств доверенной загрузки - поддержка свободного разъёма системной шины стандарта PCI версий 2.0, 2.1, 2.2, 2.3 с напряжением питания 5 В или 3,3 В, или свободный разъем PCI-Express.

Требования к функциональности: 

- может функционировать совместно с аппаратными и программно-аппаратными средствами доверенной загрузки для обеспечения защиты компьютера от несанкционированной загрузки автоматизированной системы с внешних носителей;

- может функционировать совместно с персональными идентификаторами (для обеспечения усиленной аутентификации пользователей);

- поддерживать персональные идентификаторы iButton (при совместном использовании со средствами доверенной загрузки), eToken PRO, eToken PRO Java (в форм-факторах USB и смарт карт), Rutoken;

- должно обеспечивать автоматическую блокировку автоматизированной системы при изъятии персонального идентификатора пользователя;

- поддержка терминального режима работы пользователей для платформ Microsoft и Citrix, а так же при использовании бездисковых рабочих станций (“тонких клиентов”);

- контроль устройств:

· последовательные и параллельные порты; 

· локальные устройства

· сменные, логические и оптические диски; 

· USB – устройства, 

· устройства PCMCI, 

· устройства IEEE1394, 

· устройства Secure Digital;

- контроль устройств подключаемых/отключаемых в процессе работы автоматизированной системы;

- контроль неизменности аппаратной конфигурации компьютера;

- управление подключениями (IrDA, WiFi, FireWire, Ethernet, Bluetooth);

- контроль вывода информации на отчуждаемые носители;

- теневое копирование отчуждаемой информации;

- разграничение доступа к принтерам;

- контроль буфера обмена Windows;
- создание для пользователей ограниченной замкнутой среды программного обеспечения компьютера;

- должно обеспечивать автоматическую настройку механизмов защиты при добавлении в систему приложения, обрабатывающего конфиденциальную информацию;

- возможность выбора уровня конфиденциальности сессии для пользователя; 

- разграничение доступа пользователей к конфиденциальным данным и приложениям;

- мандатное управление доступом, включая – к устройствам;

- контроль вывода конфиденциальных данных на печать, управление грифами конфиденциальности при печати конфиденциальных и секретных документов;

- контроль целостности файлов, каталогов, элементов системного реестра; 

- возможность контроля целостности до загрузки операционной системы (при совместном применении со средствами доверенной загрузки);

- функциональный контроль ключевых компонентов системы;

- автоматическое затирание данных на диске при удалении конфиденциальных файлов пользователем;

- регистрация событий безопасности в журнале безопасности;

- возможность автоматического оповещения по электронной почте о событиях несанкционированного доступа;

- возможность формирования отчетов по результатам аудита;

- реакции СЗИ при нарушении целостности: 

· регистрацию события в журнале; 

· блокировку компьютера;

· восстановление повреждённой/модифицированной информации; 

· отклонение или принятие изменений;

- функциональный самоконтроль подсистем защиты.

Требования к централизованному управлению в доменной сети: 

- централизованный мониторинг и оперативное управление рабочими станциями;

- централизованный сбор и хранение журналов безопасности, регистрация событий безопасности;

- аудит безопасности, формирования отчетов по результатам аудита;

- возможность создания централизованной политики безопасности по использованию отчуждаемых USB носителей информации;

- возможность создания централизованной политики замкнутой программной среды;

- возможность интеграции с политиками безопасности Active Directory;

- централизованное управление в сложной доменной сети (domain tree) должно функционировать по иерархическому принципу;

- должно обеспечивать создание доменов безопасности в территориально-распределенной сети, при этом предоставляется возможность делегирования административных полномочий по информационной безопасности;

- возможность создания отчетов по перечню установленного ПО, сведениям о ресурсах, объектах и параметрах защищаемого компьютера;

Требования по сертификации:

- должно быть сертифицировано на соответствие требованиям ФСТЭК России для применения в информационных системах персональных данных (ИСПДн) до класса К1 включительно;

- показатель защищенности от НСД (Гостехкомиссия России, 1999) не ниже 3-го класса защищенности. Классификация по уровню отсутствия НДВ (Гостехкомиссия России, 1999) – не ниже 2-го уровня контроля;

- может использоваться при создании автоматизированных систем до класса защищенности 1Б включительно.

6. Требования к документации

Проектная документация на подсистему защиты информации должна соответствовать требованиям ГОСТ 34.201-89 и РД 50-34.698-90.

В результате оказания услуг должны быть разработаны следующие документы:

1. Заключение по результатам обследования, включающее:

· перечень и общая характеристика ИС, подлежащая защите;

· схема расположения ИС относительно границ контролируемой зоны (КЗ);

· конфигурация и топология ИС в целом и ее отдельных компонентов, физические, функциональные и технологические связи как внутри этих систем, так и с другими системами различного уровня и назначения;

· перечень технических средств и систем, общесистемного и прикладного программного обеспечения используемых в ИС, условия их расположения;

· описание режимов обработки данных в ИС в целом и в отдельных компонентах;

· описание степени участия персонала в обработке данных, характер его взаимодействия между собой;

· наличие мер и средств защиты информации;

· наличие организационно-распорядительной документации по защите информации в ИС;

· перечень угроз безопасности данным применительно 
к конкретным условиям функционирования ИС (частная модель угроз)

· заключение об уровне защищенности ИС и соответствии требованиям нормативных документов по защите информации;

· рекомендации и предложения по достижению требуемого уровня защищенности ИС.

2. Частное техническое задание, в составе:

· обоснование разработки подсистемы защиты;

· исходные данные защищаемой ИС в техническом, программном, информационном и организационном аспектах;

· данные о классах ИС;

· ссылка на нормативные документы, с учетом которых будет разрабатываться система защиты;

· мероприятия и требования к системе защиты;

· перечень предполагаемых к использованию сертифицированных средств защиты информации;

· обоснование проведения разработок собственных средств защиты информации при невозможности или нецелесообразности использования имеющихся на рынке сертифицированных средств защиты информации;

· состав, содержание и сроки проведения работ по этапам разработки и внедрения системы защиты.

3. Технический проект, в составе:

· ведомость технического проекта;

· пояснительная записка;

· структурная схема подсистемы защиты;

· спецификации технических средств подсистемы защиты;

· схема размещения технических средств подсистемы защиты;

· рекомендации по установке, конфигурированию, управлению и эксплуатации технических средств защиты информации.

5. Эксплуатационная документация.

7. Требования по обеспечению сохранности сведений конфиденциального характера при оказании услуг

При оказании услуг должны соблюдаться условия конфиденциальности, определенные Контрактом.

Передача конфиденциальной информации третьим лицам, непосредственно не участвующим в оказании услуг, может производиться только с письменного согласия Заказчика и Исполнителя.

8. Дополнительные условия

Заказчик в процессе оказания услуг:

· обеспечивает доступ представителей Исполнителя на объект Заказчика для оказания услуг, предусмотренных настоящим техническим заданием;

· предоставляет необходимую документацию на время оказания услуг, предусмотренных настоящим техническим заданием. 

Исполнитель в процессе оказания услуг:

· обеспечивает соблюдение его представителями требований режима, установленных на объекте Заказчика;

· оказание всех услуг на объекте согласовывает с ответственными представителями Заказчика.

9. Порядок сдачи-приемки услуг

Совместным решением Заказчика и Исполнителя назначается комиссия для приемки оказанных услуг. 

Результаты приемки оформляются Актом сдачи-приемки оказанных услуг.

10. Порядок изменения и дополнения Технического задания

Настоящее Техническое задание может изменяться и дополняться по взаимному письменному соглашению между Заказчиком и Исполнителем.
П. Обоснование  начальной (максимальной) цены контракта
Способ изучения рынка: кабинетное исследование

Дата изучения рынка: 03.06.2013 г.

Источники информации:

	№ п/п
	Участники исследования

	1
	ООО «Континент Безопасности»

	2
	ООО «Система компьютерной безопасности»

	3
	ООО «Информзащита»


Результаты изучения рынка:

	Наименование товаров (работ, услуг)
	Цена участника исследования
	Среднерыночная цена товара

	
	1
	2
	3
	

	Оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (Код ОКДП )
	918 250
	922 100
	915 000
	915 000


ВЫВОД: Проведенные исследования позволяют определить начальную (максимальную) цену контракта в размере 915 000  руб.
Приложение 

                                                                                                                                                                                       к конкурсной документации
Заявка на участие в открытом конкурсе 

Наименование открытого конкурса: 
На право заключения муниципального контракта на оказание услуг по защите информационной системы персональных данных МКУ МФЦ в городе Иванове (70 лицензий).
Регистрационный номер заявки: ______________________________
               (заполняется уполномоченным органом)

Наименование участника

размещения заказа _______________________________________________________________________
(вправе не указывать)

Не вскрывать до _____ час. ______ мин. ________________
� в соответствии с системой налогообложения, применяемой участником размещения заказа


� В соответствии с системой налогообложения, применяемой Исполнителем
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