         Вопрос. Каким образом изготавливается "копия" заявки на участие в аукционе?

Как правильно заверяются документы, входящие в нее?

Ответ. Заявка на участие в аукционе, поданная участником размещения заказа в письменной форме оформляется в строгом соответствии с требованиями указанными в информационной карте аукциона № 20 и должна содержать оригинал и копию. Оригинал заявки подготавливается в соответствии с пунктом 10 информационной карты документации об аукционе. Копия заявки подготавливается путем ксерокопирования каждого документа, входящего в состав оригинала заявки. 

Кроме того, все документы, представленные участником размещения заказа в составе заявки, должны быть подписаны руководителями (уполномоченными лицами) и скреплены соответствующей печатью (все страницы представленных документов должны быть парафированы/завизированы уполномоченными лицами). Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими заявку на участие в аукционе (или лицами, действующими по доверенности). Все экземпляры документации должны иметь четкую печать текстов.

Вопрос. Наша организация собирается принять участие в аукционе по нескольким лотам. Согласно документации об аукционе участник подает заявку в отношении каждого лота. Нужно ли подавать отдельно на каждый лот документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе(п. 10 Информационной карты аукциона) или же достаточно одного пакета документов на все лоты, в которых мы хотим принять участие? а отдельно, запечатанные в конверты и маркированные надписями "Лот № 1" и т.д., подаются документы по форме № 4 "Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товаров".
Ответ. Участник размещения заказа для участия в аукционе № 20 подает заявку в письменной форме, в состав которой входят документы, перечисленные в пункте 10 информационной карты документации об аукционе. 

В случае подачи одним участником размещения заказа заявки на участие в открытом аукционе по нескольким лотам  формы № 2 «Сопроводительное письмо» и № 4 «Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара» необходимо заполнить отдельно по каждому лоту. В документе(ах), подтверждающем(их) внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (оригинал платежного поручения) должны быть указаны номер аукциона и номер лота (номера лотов).

Все документы, входящие в заявку (общие для всех лотов и индивидуальные по каждому лоту), должны быть пронумерованы и скреплены между собой таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. 
Участник размещения заказа должен поместить заявку в папку (конверт), на которой указывается номер лота (номера лотов) с указанием наименований предметов аукциона, на участие в котором подается данная заявка, а также фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица)
