Приложение № 9

к распоряжению Администрации
города Иванова

от _____________ № _________
Должностная инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации города Иванова

Ответственный за организацию обработки персональных данных назначается в аппарате Администрации города Иванова приказом заместителя главы Администрации города Иванова, руководителя аппарата Администрации города Иванова, в отраслевом (функциональном) органе Администрации города Иванова - приказами их руководителей.

Ответственный за организацию обработки персональных данных должен руководствоваться в своей деятельности Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ              «О персональных данных» (далее - Закон), постановлениями Правительства РФ, нормативно-правовыми актами Администрации города Иванова, настоящей должностной инструкцией.

Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан:

- осуществлять внутренний контроль за соблюдением оператором и его работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

- доводить до сведения работников оператора положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

- организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов;

- обеспечивать права субъектов персональных данных на получение информации, касающейся обработки его персональных данных в соответствии с пунктом 7 статьи 14 Закона;

- разъяснять субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.

